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SÜRECİN SORUMLULARI: Yüksekokul Staj Komisyonu, Bölüm Staj Komisyonları 

İLGİLİ BİRİMLER: Bölüm Staj Komisyonları, Bölüm Sekreterliği, Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Başkanlığı 

ÜST SÜREÇ: Eğitim-Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI: Zorunlu staj çalışmalarının mevzuata uygun biçimde 

tamamlanmasını sağlamak 

SÜRECİN SINIRLARI: İşletmede Mesleki Eğitim Stajının gereğinin duyurulması ile 

başlar, onaylanan stajların değerlendirilmesi ile biter. 

İŞ AKIŞI 

1.  Duyuru Aşaması 

 ⬇ Staj Komisyonu, öğrencilere staj dönemlerini, staj rotasyonlarını ve tarihleri 

duyurur. 

 ⬇ Gerekli belgeler ve formlar öğrenciler ile paylaşılır. 

 ⬇ Staj yönergesi ve gerekli bilgilendirmeler yapılır. 

2. Evrak Hazırlığı Aşaması 

 ⬇ Staj yapılacak kurumdan 'kabul yazısı' alınır. 

 ⬇ Staj Komisyonu tarafından açıklanan belgeler öğrenciler tarafından hazırlanır. 

3. Evrak Teslimi Aşaması 

 ⬇ Öğrenci, belgelerini Staj Komisyonuna teslim eder. 

 ⬇ Komisyon belgeleri kontrol eder, eksik varsa bildirir. 

 

4. Sigorta İşlemleri Aşaması 

 

⬇ Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, 5510 sayılı Kanunun 5/b maddesi uyarınca 

öğrencilerin sigorta işlemlerini yapar. 

⬇ Öğrenci stajın ilk günü  SGK (İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigortası) 

yapıldığına dair belgeyi kuruma iletir. 
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5.  Staj Uygulama Aşaması 

 ⬇ Öğrenci, belirtilen tarihlerde stajını yapar. 

 ⬇ Öğrenci iş dosyasını/bakım planını düzenli doldurur. 

 ⬇ Devam–devamsızlık çizelgelerini işletmede imzalatır. 

 

6.  Değerlendirme Aşaması 

⬇ Öğrenciler, staj dosyası ve belgelerini eksiksiz olarak Staj Komisyonuna teslim 

eder. 

⬇ Staj Komisyonu, staj dosyasını ve değerlendirme formunu inceler. 

 

7.  Sonuçlandırma ve Bildirim Aşaması 

 ⬇ Staj komisyonu sonuçları değerlendirir. 

 ⬇ Staj notları UBYS üzerinden öğrencilere duyurulur. 

 ⬇ Sonuçlar sistemde ve arşivde kayda alınır. 

 


