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Ogrenci Is Akis Semasi

SURECIN SORUMLULARI: Yiiksekokul Staj Komisyonu, Boliim Staj Komisyonlar

ILGILI BIRIMLER: Béliim Staj Komisyonlari, Boliim Sekreterligi, Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligi

UST SUREC: Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI: Zorunlu staj ¢alismalarinin mevzuata uygun bigimde
tamamlanmasini saglamak

SURECIN SINIRLARI: isletmede Mesleki Egitim Stajinin gereginin duyurulmasi ile
baslar, onaylanan stajlarin degerlendirilmesi ile biter.

IS AKISI
1. Duyuru Asamasi

e | Staj Komisyonu, dgrencilere staj donemlerini, staj rotasyonlarini ve tarihleri
duyurur.

o | Gerekli belgeler ve formlar égrenciler ile paylasilir.

e | Staj yonergesi ve gerekli bilgilendirmeler yapilir.

2. Evrak Hazirhg Asamasi

e | Staj yapilacak kurumdan 'kabul yazist' alinir.
e | Staj Komisyonu tarafindan aciklanan belgeler dgrenciler tarafindan hazirlanir.

3. Evrak Teslimi Asamasi

e 1 Ogrenci, belgelerini Staj Komisyonuna teslim eder.
o | Komisyon belgeleri kontrol eder, eksik varsa bildirir.

4. Sigorta Islemleri Asamasi

1 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1, 5510 sayili Kanunun 5/b maddesi uyarinca
ogrencilerin sigorta islemlerini yapar.
1 Ogrenci stajm ilk giinii SGK (Is Kazasi ve Meslek Hastahg Sigortasi)
yapildigina dair belgeyi kuruma iletir.
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Staj Uygulama Asamasi

1 Oprenci, belirtilen tarihlerde stajin1 yapar.

1 Ogrenci is dosyasini/bakim planmi diizenli doldurur.

| Devam—devamsizlik ¢izelgelerini isletmede imzalatir.

Degerlendirme Asamasi
1 Oprenciler, staj dosyasi ve belgelerini eksiksiz olarak Staj Komisyonuna teslim
eder.
! Staj Komisyonu, staj dosyasini ve degerlendirme formunu inceler.

Sonug¢landirma ve Bildirim Asamasi

1 Staj komisyonu sonuglari degerlendirir.
1 Staj notlar: UBYS iizerinden &grencilere duyurulur.
1 Sonuglar sistemde ve arsivde kayda alinir.




